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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 

w trybie przetargu nieograniczonego na:  

dostawę artykułów biurowych i akcesoriów komputerowych do Samodzielnego Szpitala Miejskiego im. PCK w Białymstoku przez okres 24 miesięcy
Białystok, kwiecień 2008r.

Białystok, 2008.04.01
Specyfikacja

Istotnych Warunków Zamówienia

SAMODZIELNY  SZPITAL MIEJSKI IM.  PCK  

15-003  BIAŁYSTOK

UL. SIENKIEWICZA 79 

TEL. (085) 66-48-519

zwany dalej ZAMAWIAJĄCYM, zaprasza do składania ofert w trybie przetargu nieograniczonego  zgodnie z art. 39  ustawy  z dnia 29 stycznia  2004 r. Prawo zamówień publicznych  ( Dz. U. z 2006r. Nr  164, poz. 1163  z późniejszymi zmianami )  na:

DOSTAWĘ  ARTYKUŁÓW BIUROWYCH I AKCESORIÓW KOMPUTEROWYCH DO   SAMODZIELNEGO SZPITALA MIEJSKIEGO IM. PCK W BIAŁYMSTOKU
I.

Przedmiot zamówienia  oraz  wymagane warunki dotyczące artykułów biurowych i akcesoriów komputerowych.
1.Przedmiotem zamówienia  jest sukcesywna  dostawa  artykułów biurowych i akcesoriów komputerowych do apteki szpitalnej Samodzielnego Szpitala Miejskiego im. PCK w Białymstoku zgodnie z przewidywanym 24-miesięcznym zapotrzebowaniem oraz wymogami dotyczącymi ich jakości przedstawionymi  w załączniku nr 2 do SIWZ.

2. Zaoferowany towar winien być dobrej jakości, spełniać wymogi normowe oraz posiadać  dokumenty wymagane obowiązującymi przepisami dopuszczające te towary do użytkowania.

3. . Wymagany  termin ważności  oferowanych towarów min. 6  miesięcy od daty zakupu.

4. Kod i nazwa zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień  CPV: 

21232300-1 – koperty

30192130-1 – ołówki

30217000-3 – części, akcesoria i wyroby do komputerów

30217320-2 – dyskietki

22815000-6 – zeszyty 

22550000-3 – skoroszyty i podobne wyroby

30192120-8 – długopisy

21125692-2 – papier kserograficzny

21121300-0 – papier światłoczuły, termoczuły lub papier termograficzny i tektura

25247120-1 – spinacze do papieru

24330000-6 – tusz

30192100-2 - gumki

30192300-4 - taśmy barwiące

30125100-2 – tonery do drukarek i kserokopiarek
5. Dopuszcza  się składanie ofert równoważnych (jakość, wygląd, estetyka itp. towaru nie mogą być gorsze od wskazanych w SIWZ) zgodnie z art. 29 ust. 3 ustawy  Prawo  zamówień publicznych.

6. Zamawiający może w trakcie oceny spełniania warunków jakościowych oferowanego towaru prosić o próbki towaru.

II.
Wymagany termin realizacji zamówienia : od dnia podpisania umowy przez okres 24 miesięcy.

Dostawy artykułów biurowych i akcesoriów komputerowych odbywać się będą sukcesywnie w ciągu 3 dni od daty telefonicznego/faxem  zamówienia wg zapotrzebowania Zamawiającego.

III.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1.Cena oferty powinna obejmować pełny zakres dostawy  określonej w rozdziale I, i zawierać wszystkie elementy niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia .

2.Cena ma być wyrażona w złotych polskich netto i brutto z uwzględnieniem należnego podatku VAT.

3.Cenę oferty należy przedstawić zgodnie z formularzem ofertowym.

4.Dla porównania ofert zamawiający przyjmuje cenę brutto .

IV.
Opis sposobu przygotowania oferty
1.  Treść oferty  musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2 . Wykonawca  ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

3. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.    

4. Upoważnienie do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty, o ile upoważnienie nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty.

5. Wraz z ofertą wykonawca składa  oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  oraz dokumenty potwierdzające spełnienie tych warunków. 

6. Dokumenty załączone do oferty powinny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę,  z zastrzeżeniem, że każda strona dokumentu przedstawionego w formie kserokopii winna być potwierdzona za zgodność z oryginałem.

 7. Każdą zapisaną stronę oferty oraz załączonych oświadczeń i dokumentów należy ponumerować kolejnymi numerami a wszystkie kartki oferty  należy  spiąć  w sposób trwały. 

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

9. Ofertę należy złożyć w dwóch kopertach i zaadresować:
Samodzielny  Szpital Miejski im. PCK, 15-003 Białystok , ul. Sienkiewicza 79

 Oferta  w przetargu nieograniczonym na : 

DOSTAWĘ  ARTYKUŁÓW BIUROWYCH I AKCESORIÓW KOMPUTEROWYCH DO  SAMODZIELNEGO SZPITALA MIEJSKIEGO IM. PCK  W BIAŁYMSTOKU

Nie otwierać przed dniem: 10.04.2008r. , godz.  10.00

W przypadku składania ofert częściowych  należy  oznaczyć na jaką  część złożona jest oferta:  
Pakiet nr ................

- Koperta wewnętrzna oprócz opisu jw. winna zawierać nazwę i adres wykonawcy.

10. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. w dwóch kopertach (zewnętrznej i wewnętrznej), odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZAMIANA”. Koperty oznakowane dopiskiem „ZAMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty oferenta, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.

11. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na zewnętrznej kopercie „WYCOFANIE”. Koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane.

12. Oferty, oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia dołączone do niej są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione. Informacje zastrzeżone powinny być w sposób trwały oddzielone i oznaczone jako część niejawna oferty .

13. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.     
14. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o zamówienie publiczne (dotyczy konsorcjum i spółki cywilnej). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty). 
V.
Oferty częściowe

1. Dopuszcza się składanie ofert częściowych na  poszczególne 4 pakiety zgodnie z załącznikiem nr  2 do SIWZ.
2. Zamawiający będzie rozpatrywał każdą ofertę częściową oddzielnie. każdy z pakietów  wskazany w załączniku nr 2 stanowi odrębną część i będzie podlegał odrębnej procedurze przetargowej związanej z wyborem oferty najkorzystniejszej.
3. Pakiety wskazane w załączniku nr 2 nie podlegają podziałowi.
4. W przypadku składania oferty na cały zakres, oferowaną cenę należy przedstawić oddzielnie na poszczególne zakresy częściowe.

VI.
Oferty wariantowe

Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

VII.
Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania  oceny spełnienia tych warunków
1.O udzielenie  zamówienia  mogą ubiegać się wykonawcy, którzy :

1) posiadają uprawnienia  do wykonywania  określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień - posiadają koncesję lub zezwolenie  na podjęcie  działalności gospodarczej  w zakresie objętym zamówieniem zgodnie z  ustawą  z dnia 6 września 2001r. Prawo farmaceutyczne   ( Dz. U. z 2001 r. Nr 126, poz. 1381 z późn. zm. ),
2) posiadają  niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz  potencjał  techniczny, a także      dysponują  osobami  zdolnymi do wykonania zamówienia  - zrealizowali z należytą      starannością w ostatnich trzech latach min. 3 zamówienia na dostawy  leków  odpowiadające  swoim rodzajem i wartością dostawom, stanowiącym     przedmiot zamówienia;  

3) znajdują się  w sytuacji  ekonomicznej i finansowej  zapewniającej wykonanie         zamówienia  w przypadku , gdy zapłata   nastąpi w  ciągu 30 dni od daty  dostawy i   wystawienia faktury;
4) nie podlegają wykluczeniu  z postępowania o udzielenie zamówienia  na podstawie art. 24  ust. 1 i 2 ustawy.

2.Ocena spełnienia warunków wymaganych od wykonawców  zostanie dokonana wg formuły „spełnia – nie spełnia”

3.Nie spełnienie chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy z postępowania . 

VIII.
Informacja o oświadczeniach i  dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia  warunków udziału w postępowaniu oraz oferta wykonawcy
1. Oferta:

1)   Formularz ofertowy  (wg  załącznika nr 1 ); 

2) Wypełniony formularz cenowy ( wg  załącznika nr 2) 
3)oświadczenie, że zaoferowany towar jest dobrej jakości, spełnia wymogi normowe oraz posiada dokumenty zgodne z obowiązującymi przepisami  dopuszczające te towary do użytkowania.

2. Dokumenty  i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu :

1) aktualny  odpis z właściwego rejestru albo  aktualne  zaświadczenie  o wpisie  do ewidencji działalności gospodarczej,  jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia  do ewidencji działalności  gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż na 6 miesięcy przed terminem składania  ofert;

 2) oświadczenie  wykonawcy  o  spełnieniu   warunków udziału w postępowaniu, o których mowa  w art. 22, ust. 1  pkt. 1-3 ustawy z dnia 29  stycznia  2004 r. Prawo  o zamówień publicznych i o  nie podleganiu  wykluczeniu z postępowania  zgodnie  z art. 24 ust. 1 i 2 (wg załącznika nr 3);

3) wykaz wykonanych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat  przed dniem wszczęcia  postępowania o  udzielenie zamówienie, a jeżeli okres  prowadzenia jest krótszy – w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawom, stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, dat wykonania, odbiorców (wg Załącznika nr 4) oraz dokumenty potwierdzające, że dostawy te zostały wykonane należycie,

4) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 2 ppkt. 1) składa odpowiedni dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

5) Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ppkt 5), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego  lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

3. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w terminie składania ofert nie złożyli oświadczeń i dokumentów określonych w rozdz. VIII pkt 2 SIWZ lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

4. Brak jakiegokolwiek z wyżej wymienionych dokumentów, złożenie dokumentu w niewłaściwej formie (np  nie poświadczenie przez wykonawcę za zgodność z oryginałem każdej strony odpisu lub kopii),  spowoduje  odrzucenie  jego oferty z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy.
IX.
Zamówienia uzupełniające

 Zamawiający  nie przewiduje  zamówień  uzupełniających, o których mowa  w art. 67 ust. 1 pkt. 7. 

X.
Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający  nie przewiduje wpłaty wadium 
XI.
Miejsce oraz termin składania  i otwarcia ofert
1. Ofertę należy złożyć w dwóch kopertach w siedzibie administracji  Zamawiającego  w Białymstoku, ul. Sienkiewicza 79,  Sekretariat,  pokój nr 302  do dnia  10.04.2008r. , do godz. 9.45
a) doręczenie oferty do innego miejsca niż wskazanego w ust. 1 nie jest równoznaczne ze złożeniem oferty w sposób skuteczny.

b) oferty otrzymane przez zamawiającego po terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu na wniesienie protestu.
2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 10.04.2008r. , o godz. 10.00, w siedzibie administracji Zamawiającego   w  Białymstoku , ul. Sienkiewicza 79 , w pokoju  nr 302.

a) otwarcie ofert jest jawne.

b) po otwarciu ofert podaje się imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu ważności odczynników chemicznych, warunków płatności zawartych w ofercie.

c) informacje, o których mowa w punkcie b) doręcza się wykonawcom, którzy nie byli obecni na otwarciu ofert, na ich wniosek.

XII.
Informacja o sposobie porozumiewania się   zamawiającego z wykonawcami  oraz przekazywanie  oświadczeń i dokumentów.
1. Postępowanie  o udzielenie  zamówienia,  z zastrzeżeniem  wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się  z zachowaniem  formy pisemnej:

- adres  do korespondencji : 

Samodzielny  Szpital Miejski im.  PCK , 15-003  Białystok ul. Sienkiewicza 79 ,

tel./fax  (085) 66-48-519

  e-mail : szpitalpck@białystok.home.pl
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia  oraz informacje  przekazane  za pomocą  teleksu, telefaksu lub drogą  elektroniczną  uważa się  za złożone  w terminie, jeżeli ich treść   dotarła  do adresata  przed upływem  terminu i została niezwłocznie  potwierdzona pisemnie.

3. Zamawiający  przyjmuje  wszelkie pisma  w godzinach urzędowania, to znaczy:

- od  7.30 do  15.00  w dni robocze 

4. Wykonawca może zwracać się do zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące treści SIWZ. Zamawiający  niezwłocznie udzieli  wyjaśnień  pod warunkiem, że zapytanie  wpłynęło do zamawiającego  na mniej  niż 6 dni przed terminem składania ofert. Treść zapytań  wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże  wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania i zamieści na stronie internetowej:  www.szpitalpck.bialystok.pl
5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, zamawiający może zmodyfikować treść SIWZ. Dokonana modyfikacja zostanie   niezwłocznie  przekazana  wykonawcom, którym przekazano  SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej. 

6. W przypadku, gdy modyfikacja treści SIWZ powodować będzie konieczność  wprowadzenia zmian  oferty, zamawiający  przedłuży termin składania ofert.

XIII .
Termin związania ofertą

1. Termin  związania ofertą  wynosi 30 dni. 
2. Bieg terminu  związania ofertą  rozpoczyna się  wraz  z upływem  terminu składania  ofert.
XIV.
Opis kryteriów  oraz sposób  oceny ofert
1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich znaczeniem:

cena ofertowa - 100 %

2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która zaoferowała najniższą cenę ofertową w zakresie każdej oferty częściowej oddzielnie (pakiet).

3. W toku oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

4. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji między zamawiającym a wykonawcą, dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w treści złożonej oferty.

5. Zamawiający w tekście oferty poprawi oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny  wg  zasad określonych  w art. 88 ustawy o zamówieniach publicznych. 
6. O wniesionych poprawkach zamawiający powiadomi wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty.

7. Jeżeli poprawienie błędów zgodnie z powyższą procedurą spowoduje zmianę ceny ofertowej, ważna i wiążąca dla wykonawcy i zamawiającego będzie poprawiona cena.

XV.
Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami

 Osobą  uprawnioną   przez zamawiającego do porozumiewania się  z wykonawcami jest :

- Pani Elzbieta Murawska – Inspektor ds. administracyjnych tel. (085) 66-48-519, 
  e-mail  szpitalpck@białystok.home.pl
-  Pani Bożena Michalczuk St.inspektor ds. administracyjno – gospodarczych Tel. 85 65 45 867
XVI.
Informacja dotycząca walut obcych

Między zamawiającym a wykonawcą nie będą prowadzone rozliczenia w walutach obcych. 

XVII.
Środki ochrony prawnej przysługujących  wykonawcy  w toku postępowania
1. Wykonawcom oraz innym osobom,  których interes prawny doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej.
2. Przed upływem terminu do składania ofert w przypadku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom zrzeszającym wykonawców wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu.

3. Tryb i szczegółowe zasady wnoszenia protestów, odwołań i skargi do sądu okręgowego określają przepisy Działu VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2006r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.)
XVIII.
Formalności jakie powinny zostać dopełnione w celu zawarcia umowy
1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień  publicznych oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza tj. z najniższą ceną w oparciu o podane kryterium  wyboru w zakresie każdej oferty częściowej oddzielnie z najniższą ceną.  

2. Zamawiający powiadomi na piśmie o wyborze oferty  wszystkich wykonawców, którzy ubiegali się o zamówienie.

3. Zamawiający zawrze  umowę z  wykonawcą    na warunkach określonych we  wzorze umowy  w terminie  nie wcześniej niż po 7 dniach od  dnia powiadomienia o wyborze jego oferty,  lecz nie później niż   przed upływem  terminu związania ofertą.

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy  zamawiający wybierze ofertę  najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, chyba że  zachodzą przesłanki określone w art. 93 ust. 1.
XIX.
Wzór   umowy
Wykonawca, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę, będzie zobowiązany do podpisania umowy zgodnie z załączonym  projektem   umowy (załącznik  nr 5).

Złożenie oferty jest równoznaczne z pełną akceptacją umowy przez wykonawcę.

XX.
W sprawach nieuregulowanych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia                                                      zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia  z dnia 29 stycznia  2004 r. Prawo zamówień publicznych  ( Dz. U.  2006r. Nr 164, poz. 1163  z późn. zm.) i przepisy wykonawcze do tej ustawy oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
Załączniki:
1. Załącznik nr 1 - formularz ofertowy
2. Załącznik nr 2 - formularz cenowy

3. Załącznik nr 3 - oświadczenie

4. Załącznik nr 4 - wykaz dostaw

5. Załącznik nr 5  - projekt umowy
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